INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre del 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  JEREMY ZAID AVALOS GONZALEZ CUl: 3003177780101
Ndmero de contrato: DGDR-0029-260-2021 -~ Acuerdo Ministerial: 63-2021 7
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS / Nit del Contratista: 92201784 7
Ndmero de Factura: 2309573223 - Serie: 67767CE7
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe DICIEMBRE =
Monto Total del Contrato Q 66,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/21 AL 31/12/21 7
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO /

Objeifvos del Contrate: “EL TECNICO” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE
Y LA RECREACION, DEPENDENCIA DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

A) Se apoyé a las diferentes secciones del Departamento Financiero cuando le sea solicitado

B) Se apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios que presto.

C) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos que permita optimizar las actividades asignadas al Departamento Financiero.

D) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los procesos relacionados a las néminas de pago de la
Direccién General del Departamento y la Recreacién.

E) Se brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la gestién del departamento Financiero.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre del 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli /

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JEREMY ZAID AVALOS GONZALEZ CUl: 3003-17778-010
Ndmero de contrato: DGDR-029-260-2021 7 Acuerdo Ministerial: 63-2021 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICO / Nit del Contratista: 92201784 </
Numero de Factura: 2309573223 7/ Serie: 67767CE7 ~
Honorarios Mensuales: 06,000.00 / Periodo del Informe: DICIEMBRE ~
Monto Total del Contrato Q66,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/21 AL 31/12/21 /
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION, DEPENDENCIA DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

* Se apoyé en la optimizacién de los procesos relacionados a los cierres contables de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

* Se asesord en la evaluacién de la normativa legal vigente relacionada a procesos de compra para generar recomendaciones a las autoridades de la unidad
asignada.

* Se apoyé en la ejecucién de las actividades relacionadas al deporte y la recreacién en el departamento asignado.

* Se apoy6 en la verificacién del cumplimiento de las planificaciones para la unidad administrativa asignada.

* Se apoyé a las diferentes secciones del Departamento Financiero cuando me fue solicitado

* Se apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios que presto.

* Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos que permita optimizar las actividades asignadas al Departamento Financiero.

* Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los procesos relacionados a las néminas de pago de la Direccién General del
Departamento y la Recreacién.

* Se brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la gestion del departamento Financiero.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre del 2021
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  JEREMY ZAID AVALOS GONZALEZ Cul: 3003-17778-0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-260-2021 - Acuerdo Ministerial: 63-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS / Nit del Contratista: 92201784
Ndmero de Factura: 2309573223  / Serie: 67767CE7 -
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE -
Monto Total del Contrato Q66,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/21 AL 31/12/21 *
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION, DEPENDENCIA DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién v diligencia v
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se cred una base digital para llevar el control de los expedientes ingresados e egresados.

° A través del apoyo en la atencién de mesa de entrada yentodo.

e Se apoyo al foleo de 500 expedientes de la Direccién General del Departamento y la Recreacién.

e Se apoyo al la revicion de 1000 expedientes de la Direccién General del Departamento y la Recrecion.

e Se cumplieron los objetivos establecidos para la ejecucion mensual de los expedientes de la Direccién General del Departamento y la
Recreacién.

° Se mejoré el sistema de traslado de documentacion a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos
digitales para el control y seguimiento.

° Se generaron controles para trasladar expedientes a las distintas areas de la Direccién General del Departamento y la Recrecion
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